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QUYET PINH
Ban hanh Quy che to chirc, quan ly va hoat dong
Trang thong tin dién tir cia Trung tim Van hoa Quing Nam

GIAM POC TRUNG TAM VAN HOA QUANG NAM

- Can cu Ludt Cong nghé Thong tin nam 2006,

- Can cir Ludt An ninh mang nam 2018;

- Can cir Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 cua Chinh phu
quy dinh cung cap thong tin va dich vu cong tric tuyén trén trang thong tin dién
tir hodc Cong théng tin dién tir ciia co quan nha nude;

- Can cur Nghi dinh s6 72/2013/NP-CP ngay 12/11/2013 ciia Chinh phii
quy dinh quan [y, cung cdp, si dung dich vu Internet, thong tin trén mang; Nghi
dinh s6 27/2018/NP- CP ngay 01/3/2018 cua Chinh phu sia doi, bé sung mét sé
diéu ciia Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013;

- Can cir Quyét dinh s6 3926/0P-UBND ngay 04/12/2019 ciia UBND tinh
Qudng Nam vé sap nhdp Tap chi vin héa Quang Nam, Trung tdm Phdt hanh
Phim va Chiéu béng Qudng Nam vao Trung tam Vin héa Qudng Nam tric
thude S¢ Van héa, Thé thao va Du lich;

- Can cu Quyet dinh s6 48/0D-TTVH ngay 30/8/2021 ciia Trung tém Vin
héa Quding Nam vé thanh Idp Ban bién tdp Ban tin Van héa, Thé thao va Du lich
Quang Nam,

- Theo dé nghi ciia Phé truéng Phong, phu trach Phong Ban tin Van hoa,
Thé thao va Du lich Qudng Nam tai van ban so 05/BT ngay 15/10/2021 vé tong
hop gép ¥ duw thio “Quy ché t6 chirc, qudn Iy va hoat Trang théng tin dién tir
Trung tam Van hoa Quang Nam”,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc, quan 1y va hoat
Trang thong tin dién tr Trung tdm Van hoa Quang Nam.

Piéu 2. Truéng cac phong: Hanh chinh - Tong hop, Ban tin Van hoa, Thé
thao va Du lich Quang Nam, cac phong thudc Trung tam Van héa Quang Nam,
cac don vi lién quan va cac thanh vién Ban bién tap Ban tin Van hoa, Thé thao
va Du lich Quang Nam chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
GIAM POC

Noi nhan:

- S6 VHTTDL (b/céo);

- Nhu diéu 2;

- Gb va cac PGb TTVH;
- Luu VT, P.BT.

Nguyén Thi Hwong
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TINH QUANG NAM Poc lap - Tu do - Hanh phic
TRUNG TAM VAN HOA

QUY CHE
T6 chirc, quéan ly va hoat dong Trang thong tin dién tir
ciua Trung tim Van héa Quiang Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:  /OP-TTVH ngay 21/10/2021
cua Trung tam Van hoa Quang Nam)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nidy quy dinh vé cach thire t6 chirc, quan 1y va hoat dong cua
Trang thong tin dién tir Trung tdm Véan hoa Quang Nam (sau day viét tat Trang
TTDT) trén mang Internet nham xay dyng mdi truong giao tlep dé tiép nhan,
cung cap, trao d6i thong tin giita Trung tAm Vian hoa véi cac t6 chirc, cong dan
trén Trang thong tin dién tir Trung tdm Van hoa Quang Nam.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Céc thanh vién Ban bién tap Ban tin Van hoa, Thé thao va Du lich (got
tat 1a Ban bién tap);

2. Céc phong thugc Trung tdm Van hoa Quang Nam;

3. T chtrc, c4 nhan khéc c6 lién quan.

Piéu 3: Chirc niing nhiém vu va quyén han ciia Ban bién tap

Trang TTDT dugc nang cip trén co sé Trang thong tin dién tir Trung tim
Van hoa Quang Nam, dang tai trén dia chi http://ttvhgnam.vn; hoat dong theo
Gidy phép thiét lap di dugc co quan c6 tham quyen cap.

Trang TTDT phuc vu su chi dao, diéu hanh cta Trung tdim Van hoa
Quang Nam, 14 cong cu giao tiép hai chiéu gitta Trung tam Van hoa Quang
Nam, cac phong thudc don vi véi cac t6 chirc, ca nhan lién quan; la dau mdi
cung cép, tra cru thong tin; tao diéu kién dé cong dan, to chirc tlep xuc voi don
vi nhanh chéng, thudn tién va dé& dang tra ctru thong tin chinh thng vé Trung
tam Van hoa Quang Nam.

Diéu 4. Yéu ciu ciia Trang TTPT

1. Bao dam cho céc td chire, ca nhan truy cap thuan tién;

2. Bao dam tinh kip thoi, chinh xac va su thong nhéat vé nodi dung cia
thong tin.

Piéu 5. Quan Iy va phédi hop hoat dong Trang TTDT

1. Trang TTDT hoat déng dudi su chi dao, quan 1y truc tiép ctia Trung
tam Van hoa Quang Nam.

2. Ban bién tap chiu trach nhi€ém quan 1y, van hanh, ddm bao hoat dong
thudng xuyén ctia Trang TTDT theo quy dinh. Chirc ning, nhiém vy, quyén han
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cua Ban bién tap ddi véi Trang TTDT dugc quy dinh tai Muc 2, Chuong II cia
Quy ché nay.

3. Cac phong thugc Trung tdm c6 trach nhiém thuong xuyén ph01 hop
cung cap kip thoi, day di, chinh xac cac ndi dung thong tin, dit lidu vé linh vuc
phong phu trach duoc quy dinh tai Pidu 6, 7 ciia Quy ché ndy dé cap nhat 1én
Trang TTDT; dong thot chiu trach nhiém trude Trung tam Van hoa Quang Nam
va trudce phap luat vé nd1 dung cung cap. Co trach nhiém phdi hop tham gia giai
quyét cac ¥ kién cua td chirc, c4 nhan theo chtrc ning, nhiém vy, quyén han va
theo sy chi dao ctia Trung tam Van hoa Quang Nam.

4. Ban bién tap thuong xuyén theo ddi, phdi hop trao ddi thong tin tir cac
t6 chtrc, ca nhan lién quan dé thu thap thong tin cip nhat 1én Trang TTDT.

Chuong I1 _
NHUNG QUY PINH CU THE
Muc 1
CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU

Piéu 6. Noi dung thong tin, dir liéu dwgc cap nhat trén Trang TTDT

1. Gi6i thiéu chung vé co cdu to chirc, chirc nang, nhiém vy, quyén han,
cua Trung tdm Van hoa Quang Nam, cac phong thudc Trung tam.

2. Gi6i thiéu tong quan vé lich st nganh, nhitng thong tin co ban vé Trung
tam Vin hoa, nhitng dia chi tiép nhan thong tin, lién hé giai quyét cac cong viée
va trao doi gop y chung.

3. Cac bai viét, tin tirc, su kién lién quan dén Nganh Vin hoa, Thé thao va
Du lich tir tinh dén co s6.

4. Thong tin vé chuong trinh cong tac; hoat dong chi dao, diéu hanh cta
lanh dao Trung tdm Vin hoa v&i cac phong thudc Trung tim di dugc thong nhat
va chinh thirc ban hanh vin ban; ¥ kién phan hoi ddi voi cac kién nghi, yéu cau
ctia to chirc, c4 nhan.

5. Hé théng vin ban quy pham phap luat chuyén nganh (B Vian hoa, Thé
thao va Du lich) va van ban phap luat co lién quan (cia UBND tinh va S¢ Van
héa, Thé thao va Du lich).

6. Thong tin vé hoat dong su nghiép, hoat dong dich vu ctia Trung tam.

7. Trung cau ¥ kién phan anh, gop ¥ cta céc to chic, ca nhan.

Piéu 7. Thoi han cip nhat thong tin dir liéu

1. Bao dam cép nhat thudong xuyén, chinh xac, kip thoi déi voi cac nodi
dung thong tin quy dinh tai Khoan 1, 2, 3, 4 Diéu 6 cua Quy ché nay.

2. Pbi voi nhitng thoéng tin quy dinh tai Khoan 5 Piéu 6 ciia Quy ché nay
thuc hién cap nhat nhu sau: van ban quy pham phap luat chuyén nganh (B6 Van
hoa, Thé thao va Du lich) thoi gian cap nhat khong quéa 10 (mwoi) ngdy 1am viéc
ké tir ngdy vin ban dugc ban hanh; van ban phap luat ¢ lién quan (cia UBND
tinh va S& Vian héa, Thé thao va Du lich) thoi gian cap nhat khong qua 05 (nam)
ngay lam viéc ké tir ngay van ban dugc ban hanh va yéu cau dang tai cua co
quan c6 thim quyén.
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3. Boi véi thong tin khan cap can thong bao phai cip nhat ngay sau khi
nhén thong tin.

4. Céc thong tin c6 tinh thoi su duoc cap nhat hang ngay.

5. Pbi voi thong tin bao cao, théng ké; thoi gian cap nhat khong qua 03
(ba) ngay lam viéc ké tir khi thong tin théng ké duoc Giam dbc Trung tim Vin
hoa Quang Nam quyét dinh céng bd va yéu ciu ding tai 1én Trang TTDT.

Diéu 8. Tra 10i y kién phan anh, gop y

1. Ban bién tap co trach nhiém tiép nhan y kién va bao cio Giam ddc
Trung tdm Vin hoa Quang Nam dé xem xét, tra 10i.

2. NO1 dung tra loi phai phu hop voi y kién phan anh, gbp y, dam bao
thong tin rd vé hudng giai quyét, thoi han giai quyét, phan cong ngudi chi tri
gidi quyet

Piéu 9. Trach nhiém cip nhét thong tin

Ban bién tap chiu trdch nhi€ém bién tap ndi1 dung, cap nhat thong tin, dix
liéu duoc cung cap sau kiém duyét dé kip thoi dang tai 1én Trang TTDT; dong
thoi thue hién ché d6 bao mat va an toan thong tin theo quy dinh.

Picu 10. Chuan thong tin trao doi

1. Viéc trao ddi thong tin va cac van ban dang tai trén Trang TTDT phai
dam bao tuan thu danh muc tiéu chuin ky thuat vé tng dung cong nghé thong
tin trong co quan nha nudc quy dinh tai Thong tu s6 39/2017/TT-BTTTT ngay
15/12/2017 ctia Bo Thong tin va Truyén thong.

2. Str dung bd ky ty ma hoa cho Tiéng Viét theo TCVN 6909-2001vd1 bd
ma ky tu tiéng viét 16bit, bang ma Unicode, phong chit Times New Roman.

3. Cac truong hop dic bi¢t (thong tin phai cheén thém hinh anh, cac hi¢u
g trinh chiéu...) chu thé thong tin (t6 chirc, ca nhan cung cap thong tin) can
trao d6i bang vin ban v6i Ban bién tap dé thong nhat thuc hién.

Pi¢u 11. Luru trir, bio quan, bio mit va an toan thong tin

1. Cac thong tin, dir li€u trén Trang TTDT duoc luu trit, bdo quan theo
ding quy dinh.

2. Mat khau truy cap vao phan ‘Quan tri hé théng do Truéng Ban bién
tap quan ly. Trong trudong hop can thiét co thé ty quyén cho nguoi khac quan ly
(nhung phai 13 thanh vién trong Ban bién tap) va chiu trach nhiém vé ndi dung
iy quyén.

Piéu 12. Nhirng hanh vi bi cim khi truy cap vao Trang TTDT

1. Loi dung Trang TTDT nham muc dich chong pha Nha nudc Cong hoa
x@ hot chu nghia Viét Nam; gay phuong hai dén an ninh qudc gia, trat tu, an
toan xa hdi; pha hoai khéi dai doan két toan dan toc; tuyén truyen chién tranh
xam luoc; gay han thu, mau thudn giita cac dan toc, ton gido; tuyén truyén kich
dong bao luc, dam 0, doi truy, to1 ac, t¢ nan xa hoi, mé tin di doan; pha hoai
thuan phong my tuc cta dan toc.

2. Tiét 16 bi mat Nha nude, bi mat quan su, an ninh, kinh té, d6i ngoai va
nhitng bi mat khac dugc phap luat quy dinh.

3. Pua céc thong tin xuyén tac, vu khéng, xuc pham uy tin td chirc, danh
du, nhan pham cua cong dan.
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4. Quang céo, tuyén truyén, mua ban hang hoa, dich vu thuoc danh muc
cam theo quy dinh cua phap luat.

5. Gay 161, pha hoai hé théng thiét bi va can trd trai phap luat viéc quan
1y, cung cép, st dung cac dich vu Internet va théng tin dién tir trén Internet.

6. Panh cip va st dung trai phép mat khau, khoa mat ma va thong tin
riéng ctia to chuc, ca nhan trén Internet.

7. St dung ngudn tin tir Trang TTDT ma chua dugc sy dong ¥ ciia Ban
bién tap.

Muc 2
CONG TAC BIEN TAP
VA QUAN LY TRANG THONG TIN PIEN TU

Picu 13. Chirc niing, nhiém vu ciia Ban bién tap d6i voi Trang TTPT

1. T6 chuc bién tap, duyét ndi dung thong tin, hinh thic trinh bay, tinh
thAm m¥ va tinh chinh xac khi cip nhat 1én Trang TTDT; theo ddi, don ddc cac
phong chuyén mén, céc to chirc, don vi lién quan thuong xuyén cung cap thong
tin cho Trang TTDT theo Diéu 6, 7 ciia Quy ché nay.

2. Cac thanh vién Ban bién tip duoc giao quyén bién tap, chinh stra noi
dung thong tin trén mot s6 chuyén muc theo linh vire chuyén nganh do Trudng
Ban bién tap phan cong.

Piéu 14. Ché dd 1am viéc, hdi hop va bio cdo ciia Ban bién tip doi véi
Trang TTDT

1. Ché @6 1am viéc va hoi hop:

a) Lam viéc theo ché do kiém nhiém.

b) T6 chirc hop 04 1an/nam (Mdi quy hop 01 lan) khéng ké cac cudc hop
dot xuét.

2. Ché d9 béo cdo:

- Cac thanh vién Ban bién tap dinh ky 6 thang (trudc ngay 15 cua thang
cudi) va nam (trudc ngay 15 thang cudi ctia nim) bao cao vé tién do, két qua
thuc hién cac nhiém vu dbi véi Trang TTDT trong pham vi dugc Truéng Ban
bién tap phan cong phu trach (gui vé Thu ky Ban bién tap).

- Thu ky Ban bién tap tong hop ndi dung bao cdo cia cic thanh vién trinh
Trudng Ban bién tap dé bao cao Giam déc Trung tim Vin hoa.

Piéu 15. Hinh thirc cung cép, cip nhit va quy trinh cip nhit, kiém
duyét thong tin trén Trang TTDT

1. Hinh thirc cung cép thong tin:

Moi thong tin, dir liéu do cac phong chuyén mon va don vi lién quan gui
vé Trung tAm qua Ban bién tap theo cac hinh thuc sau:

a) Bang vin ban qua mang ndi bd Q.Office, Email cong vy, Email cia
Trung tdm Van hoa Quang Nam.

b) Bang van ban gidy qua dudng vin thu hodc ghi vao USB cung cip truc
tiép cho Ban bién tap.

2. Cép nhat thong tin
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a) Trang TTDT duoc cip nhat theo ddi ndi dung ghi tai Piéu 6 ctia Quy
ché nay;

b) Céc thong tin déu phai ghi rd ngudn tin khi cap nhat;

¢) Cac thong tin phai dugc Trudng Ban bién tap kiém duyét trude khi cap
nhat.

3. Quy trinh cap nhat va kiém duyét thong tin

a) Tiép nhan thong tin

Ban bién tap tiép nhan cac ngudn thong tin tir cic phong chuyén mén, cac
don vi lién quan theo hinh thirc dugc néu tai khoan 1 Diéu nay.

b) Xéac thuc va bién tap lai thong tin

Tur cac nguén thong tin duogc tiép nhan, cac thanh vién Ban bién tap co
nhiém vu nghién ctru, bién tap lai cac thong tin trén ddm bao chit lugng va tinh
chinh x4c cta thong tin. Cac thong tin ndy duoc chuyén cho Thu ky Ban bién
tap, Thu ky Ban bién tap cd nhi€ém vu doc, bién tap lai (néu c?m) va trinh cho
Truéng Ban bién tap (bang van ban hodc qua Email cong vu, Email ctia Trung
tam Van hoa Quang Nam, qua mang ndi bo Q.Office) kiém duyét trudc khi
dang.

Tir cac théng tin do Thu ky Ban bién tip chuyén dén, Trudng Ban bién
tap doc, duyét théng tin 1an cudi (co but phé néu 1 vin ban).

Muc 3
KINH PHI HOAT DONG

Piéu 16. Ngudn kinh phi

Kinh phi hoat dong cia Trang TTDT dugc bdo dam tur ngan sach nha
nuéc do Trung tdm Vin hoa Quang Nam bé tri hang ndm tir nguon kinh phi tu
chu cua don vi.

Picu 17. Noi dung cac khoan chi

1. Chi mo rong, phat trién va nang cap, bao tri Trang TTDT;

2. Chi mua céc thiét bi can thiét dé van hanh Trang TTDT

. . Chuong 111 ]
KHEN THUONG, KY LUAT VA TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 18. Khen thuéng

Can cu viéc thuc hién nhiém vu dugc giao, cac thanh vién Ban bién tap,
cac ca nhan, tap thé (phong, don vi lién quan) c6 nhiéu dong gop, tham gia viét
tin, bai dap ung duoc yéu cau ctia Trang TTDT s& duoc xem xét khen thudng
theo quy dinh Nha nudc.

Picu 19. Xir Iy vi pham

Pbi v6i nhitng ca nhén, tap thé vi pham cac quy dinh cia Quy ché nay va
cac quy dinh cua phép luat co6 lién quan, tuy tinh chat, muc do vi pham, Ban
bién tap xem xét va dé nghi xtr 1y theo ndi quy cua co quan va quy dinh cua
phép luat.

Piéu 20. T6 chirc thue hién
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Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh. Truéng cac phong thudc
Trung tam, Ban bién tap Ban tin Van hoa, Thé thao va Du lich Quang Nam, céac
t6 chtrc va ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh  Quy ché nay.

_Trong qua trinh thyc hién c6 diéu gi vudng mac dé nghi co vy kién phan
héi vé Ban bién tap dé tong hop y kién trinh Giam ddc Trung tdm Vin hoa diéu
chinh./.

GIAM DOC

#ChuKyLanhDao
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