SO GDBT TINH QUANG NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGUYEN THAI BINH Poc lap - Ty do - Hanh phic
$6:127/QD-THPTNTB Thang Binh, ngay 14 thdang 9 nam 2024
QUYLET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché chuyén mén nim hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG THPT NGUYEN THAI BINH

Cdn cie Quyét dinh s6 1293/0D-UBND ngay 27/7/1999 ciia UBND tinh
Quang Nam vé viéc thanh lap Truong THPT Nguyén Thdi Binh,
Can cir Thong tw s6 32/2018/TT- -BGDDT ngay 26/12/2018 cua B GD-
DT vé viéc ban hanh chwong trinh gido duc pho thong;
Can cir Thong tw s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua B¢ truong
Bé Gido duc va Ddg tao vé viéc ban hc‘znh Diéeu lé T {’u'd’n,g trung hoc co so,
truong trung hoc pho thong va truong pho thong co nhiéu cap hoc,
Can cir Thong tw s6 22/2021/TT-BGDDT ngay 20/07/2021 cua B¢ GD-
DT vé Quy ché danh gid, xép loai hoc sinh trung hoc co so va hoc sinh trung
hoc pho thong;
Can cir Cong van s6 5555/BGDPT-GDT rH ngay 08/10/2014 cua Bo GD-
DT vé viéc huong ddn sinh hoat chuyén mon vé doi moi phwong phdp day hoc
va kiém tra, danh gia, t6 chiec va quan li cac hoat dong chuyén mén cua truong
trung hoc/ trung tam gido duc thuong xuyén qua mang,
_Can cir Cong van sd 5512/BGDDT-GDTrH ngay 18/12/2020 cua Bé6 GD-
DT vé viéc xdy dung va té chikc thue hién ké hoach gido duc nha truong. //»1 5

Can cit Thong tw s6 36/2017/TT-BGDPT ngay 28/12/2017 ciia Bé GDD]/ /TG

vé Ban hanh quy ché thuc hién cong khai doi véi co s gido duc va dao taé ( “@g‘ﬁo‘:

thudc hé théng gido duc quoc dan; o\ st TATHAE

Cdn cwe Thong tw 27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 cua B GDDT y&: i\o\r"‘“f
Quy dinh thoi han bao quan tai liéu chuyén moén nghiép vu cua nganh Gido duc

Can cwr Thong tu s6 39/2013/TT- -BGDDT cua B¢ truong Bé Gido duc va
Dao tao ban hanh ngay 04/12/2013, huong dan thanh tra chuyén nganh trong
linh vurc gido duc.

Can cir Thong tu s6 30/2009/T T-@GDDT cua B¢ truong Bo Gidqduc vc‘{
Dao tao ban hanh ngay 22/10/2009 vé viéc ban hanh Quy dinh Chudn nghé
nghiép gido vién trung hoc co so, gido vién trung hoc pho thong,

Can cwr Thong tw sé 28/2009/TT-BGDPT ciia B tru:o"ng’B,o’ Gido duc vg‘z
Dao tao ban hanh ngay 21/10/2009, ban hanh Quy dinh vé ché do lam viéc doi
VoI gido vién pho thong;
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Can cw Cong van sé6 3935/BGDPT-GDTrH ngay 30/7/2024 cua B¢
GDDT vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vu gido duc trung hoc ndm hoc 2024-
2025;

Can ci Cong van 56 2789/SGDDT-GDtrH, ngay 1 4/11/2023 cua So
GDDT Qudng Nam vé viéc cong khai ho so chuyén mén nha truong trén website
don vi.

Thuc hién Cong vin sé 2050/SGDPT-GDTrH ngay 15/8/2024 ciia So

GDDT Quang Nam vé viée Huong dén thwe hién nhiém vu gido duc trung hoc
nam hoc 2024-2025;

Thuc fzi_én Ké hoach‘ so‘: 115/KH-THPTNTB ngay 12/9/2024 cua truong
THPT Nguyén Thdi Binh vé Ké hoach gido duc nha truong;
Theo dé nghi ciia bg phdn chuyén mén nha truong,
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chuyén mén truong
THPT Nguyeén Thai Binh.
Piéu 2. Quy ché c6 hiéu lyc 4p dung tir ndm hoc 2024-2025

Piéu 3. Can bd, gido vién, nhan vién truong THPT Nguyén Thai Binh
trong qud trinh thyc hién chuyén mon phai tuan theo Quyét dinh nay.

Noi nhan:

- Cép uy (dé bao céo);

- Céc phé Hiéu truéng (dé thyc hién);
- Cong doan (dé phdi hop);

- Céc t CM (dé thyuc hién);

- Luu: VT.

Hb Viét Ban
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QUY CHE CHUYEN MON
Niam hoc 2024-2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé :127/QD-THPTNTB ngay 14/9/2024
ciia Phé hiéu truéng phu trdch truong THPT Nguyén Thdi Binh)
Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1.1. Quy ché nay quy dinh ndi dung thuc hién nhiém vu giang day cua can
bd gido vién, cac tb chuyén mon, by phan dugc giao nhiém vu chuyén mon
trong nha truong; Quy dinh co ciu t6 chirc t6 chuyén mén trong Nha truong.

1.2. Quy ché nay ap dung ddi véi tat ca cac can bo, gido vién trong nha
truong.

Piéu 2. Muc dich, yéu ciu

2.1. Thuc hién tdt cac quy dinh vé chuyén mén cua B Gido duc va Dao
tao, cia S& d& nang cao chat luong, hiéu qua giang day, gido duc trong nha
truong.

2.2. Quy ché chuyén mén 1a co s& dé Hiéu truong Nha truong, Pho hiéu
truong dugc giao giup Hiéu trudng Nha truong td chirc thuc hién nhiém vu
giang day va danh gia mac do thyc hién nhiém vu chuyén mén cua céan b9, gido
vién trong moi dot, hoc ki va nam hoc; 1a can cir dé danh gia, xép loai can bo
gido vién theo chuan quy dinh ctia Bd Gido duc va Pao tao.

2.3. Moi cén bd, gido vién c6 trach nhiém thuc hi¢n nhig ndi dung quy
dinh trong quy ché nay.

Pidu 3. Cin cir dé xay dung quy ché chuyén méon

3.1. Can ctr Quyet dinh s6 1293/QD-UBND ngay 27/7/1999 cua UBND
tinh Quang Nam vé viéc thanh l1ap Truong THPT Nguyén Théi Binh;

3.2. Can ctt Thong tu s6 32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018 cia B
GD-DT vé viéc ban hanh chuong trinh gi4o duc phd thong;

3.3. Can cir Thong tu sb 32/2020/TT BGDDT ngay 15/9/2020 cua Bo
truong Bo Gido duc va DPao tao vé viéc ban hanh Diéu 1é Truong trung hoc co
s&, truomg trung hoc ph thong va trudong phd thong c¢6 nhiéu cap hoc;

3.4. Can cu Thong tu s6 22/2021/TT-BGDDT ngay 20/07/2021 cua B§
GD-DT vé Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh
trung hoc pho thong;

3.5. Can cir Cong van s6 5555/BGDDT- GDTrH ngay 08/10/2014 cua Bo
GD-DT vé viéc hudng dan sinh hoat chuyén mén vé dbi méi phuong phap day

hoc va kiém tra, danh gia; td chirc va quan 1i cac hoat dong chuyén moén cua
trudng trung hoc/ trung tdm gido duc thuong xuyén qua mang;
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3.6. - Céan cu Cong van S(":) 5512/BGDDT-GDTrH ngay 18/12/2020 cua
B GD-DT vé viéc xay dung va to chirc thuc hién ke hoach gido duc nha truong.

3.7. Can cu Thong tu s6 36/2017/TT-BGDPT ngay 28/12/2017 ctia B
GDDT vé Ban hanh quy ché thyc hién cong khai dbi vé6i co so gido duc va dao
tao thudc hé thdng gido duc qudc dan;

3.8. Can ci Thong tu 27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 cua Bo
GDDT vé Quy dinh thdi han bao quén tai liéu chuyén mon nghiép vu ciia nganh
Giao duc

3.9. Can cir Thong tu s6 39/2013/TT-BGDDT cua Bo truong Bo Giao duc
va Dao tao ban hanh ngay 04/12/2013, hudng dan thanh tra chuyén nganh trong
linh vyc gido duc.

3.10. Can cir Théng tu s6 30/2009/TT- BGDDT cua B truong Bo Giao
duc va Pao tao ban hanh ngay 22/10/2009 vé viéc ban hanh Quy dinh Chuan
nghé nghiép gido vién trung hoc co sd, gido vién trung hoc pho thong;

3.11. Can ctr Thong tu sb 28/2009/TT-BGDDT cua B trudng Bo Giao
duc va Pao tao ban hanh ngay 21/10/2009, ban hanh Quy dinh vé ché d6 lam
viéc d6i véi gido vién phd thong;

3.12. Can ctr Cong van s6 2789/SGDPT-GDtrH, ngay 14/11/2023 ctia S&
GDDPT Quang Nam vé viéc cong khai hd so chuyén moén nha trudng trén
website don vi.

3.13. Céng van sb 2050/SGDDT-GDTrH ngay 15/8/2024 cta S& GDDT

Quang Nam vé viéc Huéng dan thuc hién nhiém vu gido duc trung hoc nam hoc
2024-2025;

3.14. Ké hoach S('()’ 115/KH-THPTNTB ngay 12/9/2024 cua truong THPT
Nguyén Thai Binh vé Ké hoach gi4do duc nha truong.
Chuong 11
NOI DUNG QUY CHE
Diéu 4. T chuyén méon

4.1. Can bd quan ly, gido vién, vién chirc lam cong tac thu vién, th1et bi
giao duc, cdn bd lam cong tac tu van cho hoc sinh ctia nha truong dugc t6 chic
thanh céc to chuyén mon. To chuyén mén c6 td trudmg, néu co tir 07 thanh vién
trdr 1én thi c6 td phé. T trudng, t6 ph6 t6 chuyén mon do hiéu truong b6 nhiém,
chiu sy quan ly, chi dao cta hiu truong.

4.2. Nhiém vu cua Té chuyén moén

4.2.1. Xay dung va thuc hién ké hoach hoat dong chung cta td, hudng dan
xay dung va quan li ké hoach c& nhan cuia td vién theo ké hoach day hoc, phan
phdi chuong trinh va céac hoat dong gido dyc khac cua nha truong;
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4.2.2. T6 chic bdi dudng chuyén mén va nghiép vu; tham gia dénh gid,
xép loai cac thanh vién cua té theo quy dinh ctia Chuin nghé nghiép gido vién
trung hoc va cac quy dinh khéc hién hanh;

4.2.3. Gidi thiéu t6 trudng, t6 pho;

4.2.4. Dé xuit khen thudng, ki luat d6i véi gido vién;

4.2.5. Té chic trao dbi va dénh gia sang kién kinh nghiém gido duc, lam
dd dung day hoc; t6 chirc du gio 1én 16p clia céc thanh vién trong t6 dé rat kinh
nghiém; t6 chtrc boi dudng dé nang cao trinh do t6 vién; Phan cong t6 vién thuc
hién nhiém vu boi dudng hoc sinh gioi, phu dao cho hoc sinh yéu, kém;

4.2.6. Thao luan vé cac bién phap nhim han ché hoc sinh luu ban, bo hoc,
ludi hoc, ¢ thai do hoc tip khong ding. Xay dung va dang ki céc tiéu chi, chi
tiéu cua tung hoc ki va cad nam hoc cho ting khéi 16p, dugc nhan xét danh gia
hang thang, timg ki va ca nam hoc. Sau danh gia c6 bién phap khéc phuc nhimng
han ché cho thang sau, ki sau;

4.2.7. T chirc phong trao thi dua trong td, nhan xét va danh gia to vién,
thao luan ké hoach bodi dudng nghiép vu clia gido vién, bao gdm ca viéc day boi
dudng, day céc bai khé, chuong kho, trao dbi kinh nghiém thiét ké bai day. T6
churc thao giang, tham 16p du gio, danh gia chét luong gio day theo quy dinh;

4.2.8. Viéc theo ddi kiém tra gido vién clia to trudng phai 1am thuong ky,
c6 ké hoach va cong khai. Hang thang bdo cdo Phé Hiéu truong phu trach
chuyén moén tinh hinh thyc hién nhiém vu cua gido vién, cua Tb chuyén mén
(bing van ban). Noi dung dénh gia gdm: wu diém, khuyét diém, nhimng viéc da
lam, dang lam, két qua, hiéu qua va kién nghi.

4.3. Cdc Té chuyén mén trong nim hoc 2024-2025

4.3.1. T6 Toan;

4.3.2. T6 Hoa - Tin;

4.3.3.T6 Vat li;

4.3.4. T6 Sinh- Am nhac- My thuat;
4.3.5. T6 GDTC—- GDQPAN,;
4.3.6.T6 Ngit Van;

4.3.7. T6 St - Dia - GDKTPL;
4.3.8. T6 Ngoai ng.

4.4. Ché dp hpi hop

4.4.1. TS chuyén mén sinh hoat dinh ki hai tudn mét lan. Viéc sinh hoat t6
chuyén mén phai tap trung vao ndi dung chuyén mon, nhiing viéc hanh chinh
duoc nha trudng trién khai truc tiép trong cac cudc hop hdi ddng hoac viét &
bang tin khong trién khai lai. T trudng 1a ngudi chiu trach nhiém trong viéc t6
chire sinh hoat chuyén mon vé hinh thirc, hiéu qua, chéat luong sinh hoat va chét
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lugng bd mon. Pay 1a mét trong nhimg tiéu chi co ban dé danh gia nang luc va
thi dua ciia to truong.

4.4.2. Pinh ki vao tun déu tién cla thang, T6 trudng hop giao ban véi
Phé Hiéu trudng chuyén mon dé bao céo hoat dong chuyén mén cua t6 va ké
hoach hoat dong cua t trong thang sap dén. Ngoai ra, néu coéng viéc can thiét
Ban giam hiéu c6 thé moi hop dot xuat. ..

4.5. Ho so ciia to chuyén méon

Hb so t chuyén mén dugce thiét 1ap bao dam theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 21 cua Thong tu 32/2020/TT-BGDPT,

4.5.1. K& hoach gigo duc cua to chuyén mén (theo ndm hoc).

4.5.2. S6 ghi chép noi dung sinh hoat chuyén mén.

Ho6 so quy dinh tai khoan nay dang ho so dién tir dugc st dung thay cho
céc loai hd so glay theo 16 trinh phu hop véi diéu kién ciia nha truong, kha nang
thyc hién cua gido vién va bao dam tinh hop phép cua céac loai hd so dién ti.
Viéc quan ly hd so dién tir do S& Gido duc va Dao tao quy dinh theo chuan két
ndi, chuan dir liéu cua Bo Gido duc va Pao tao.

Pidu 5. Nhirng quy dinh doi véi gido vién

5.1. Nhiém vu cua gido vién

5.1.1. Thuc hién nhiém vu t6 chirc cac hoat dong day hoc, gido duc theo
ké hoach gido duc ctia nha trudong va ké hoach gido duc cua to chuyén mon;
quan ly hoc sinh trong céc hoat dong gido duc do nha truong t6 chirc; tham gia
céac hoat dong chuyén mon; chiu trach nhiém vé chat luong, hiéu qua gido duc.

5.1.2. Trau ddi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, gitr gin pham chat,
danh dy, uy tin ciia nha gido; guong mau trudc hoc sinh; thuong yéu, d6i xir
cong bing va ton trong nhan cach cua hoc sinh; bao vé cac quyen va loi ich
chinh dang cta hoc sinh; doan két, giup d& dong nghiép.

5.1.3. Hoc tap, ren luyén dé nang cao stc khde, trinh do chinh tri, chuyén
mén, nghiép vu, d6i méi phuong phép day hoc, gido duc.

5.1.4. Tham gia tap huén, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu.

5.1.5. Tham gia cong tac phd cap gi4o duc trung hoc co s& ¢ dia phuong.

5.1.6. Thyc hién nghia vu cong dan, cic quy dinh cta phap luat va cua
nganh Giao duc, cac quyét dinh cla hiéu truéng; thyc hién nhiém vu do hiéu

trudng phan cong, chiu sy kiém tra, danh gia cua hiéu trudng va céc cap quan ly
giao duc.

5.1.7. Phéi hop véi Déi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, Poan
Thanh nién Cong san Hb Chi Minh, Hgi Lién hiép Thanh nién Viét Nam, gia
dinh hoc sinh va cac t6 chirc x4 hi lién quan dé td chirc hoat dong gido duc.

5.1.8. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat.

5.2. Nhiém vu cua gido vién chu nhiém

N L
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Ngoai cac nhiém vy cua gido vién bd mon duogc néu tai muc a, Gido vién
cht nhiém con cé nhitng nhiém vu sau:

- Xay dung ké hoach cac hoat dong gido duc thé hién rd muc tiéu, ndi
dung, phuong phdp gido duc bio dam tinh kha thi, phu hop véi dic diém hoc
sinh, véi hoan canh va diéu kién thuc té nham thuc diy sy tién bd cia ca 16p va
cua ting hoc sinh;

- Thuc hién céc hoat dong gido duc theo ké hoach di xay dung;

- Phéi hop chét ch€ vai Cha me hoc sinh, vdi cac gido vién bd mén, Poan
thanh nién Cong san H6 Chi Minh, cac t6 chirc xa hoi ¢6 lién quan trong viéc hd
trg, gidm sat viéc hoc tap, rén luyén, hudng nghiép cia hoc sinh 16p minh chu
nhiém va gép phan huy dong cac ngudn luc trong coéng dong phat trién nha
truong;

- Nhan xét, danh gia va xép loai hoc sinh cudi ky va cudi nim hoc; dé
nghi khen thudng va ky luat hoc sinh; dé nghi danh sach hoc sinh dugc 1én 16p
thang, phai kiém tra lai, phai rén luyén thém vé hanh kiém trong ky nghi hé,
phai & lai 16p; hoan chinh viéc ghi sb diém va hoc ba hoc sinh;

- B4o céo thudng ky hodc dot xuat vé tinh hinh cta 16p v6i Hiéu trudng;

- T chuc va diéu hanh tét viéc sinh hoat 15 phit du gid cta 16p. To
chirc diéu hanh ndi dung gido duc ngoai gid 1én 16p tai budi chao cd dau tuan,
cudi tudn danh gia, xép loai thi dua cia hoc sinh 16p theo tuan, dam nhén viéc
nhan xét hoat dong nén nép cia Nha truong;

- Thuc hién tét cong tac t6 chirc sinh hoat hudng nghiép d6i voi 16p minh
phu trach. Pam bao theo diing huéng dan cia S& Gido duc va Pao tao.

5.3. Ho so gido vién

5.3.1. K& hoach gido duc cua gi4o vién (theo nam hoc).

5.3.2. Ké hoach bai day (gi4o an).

5.3.3. S theo dbi va danh gia hoc sinh.

5.3.4. S6 chi nhiém (d6i véi gido vién lam cong tac chil nhiém 16p).

Hb so quy dinh tai khoan nay dang ho so dién tu dugc st dung thay cho
cac loai ho so gidy theo 19 trinh phu hop véi di€u kién cua nha truong, kha nang
thyc hién cua gido vién va bao dam tinh hop phap cua céc loai hd so dién tu.
Viéc quan ly ho so dién tir do S¢ Gido duc va Dao tao quy dinh theo chuan két
noi, chuan dir liéu cia B6 Giao duc va Pao tao.

Déi véi viée dua Ké hoach bai day (gido dn) lwu trik trén Hé thong
Vnedu:

- Ké" hoach bai day phai dugc tai lén Hé thdng cham nhét vao Thi Sdu
ctia tuan lién truwoc dé To trudng chuyén mon phé duyét.

8 Mobi mot file tai 1én chi chira noi dung cua mot (01) tiét day theo Phén
phoi chuong trinh, nhi€u nhat la hai (02) tiet day trong truong hop tiét ghép doi.

Nt &
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4. Quy dinh veé xin phép nghi

4.1. Can by, gido vién khi di cong tac hodc nghi theo ché do quy dinh
dugc lanh dao théng bdo trén lich cong tac tudn thi T trudng chuyén mén co
trach nhiém phan céng day thay;

4.2. Truong hop nghi viée riéng, nghi 6m dau... phai xin phép (bing vin
ban) c6 x4c nhén cua T6 trudng va trinh 1anh dao duyét (trudng hop dot xuit xin
phép Tb trudng va lanh dao rdi gui vin ban sau). Gidy xin phép nghi duoc luu
vao ho so cua td va hd so chuyén mén ctia nha truong dé tinh muc do thuc hién
ngdy cong trong viéc xép loai hang thang va diéu chinh tai chinh cho céc thanh
vién trong to.

4.3. Céc trudng hop tu y d6i tiét, bo tiét day, di day tré thi khong dugc xét
thi dua cubi nam (theo quy ché thi dua).

Piéu 6. Quy dinh vé danh gia, xép loai can bd gido vién

Viéc danh gia, xép loai gido vién thuc hién theocc vin ban sau:

6.1. Thong tu s6 30/2009/TT-BGDPDT ciia Bd trudng Bo Gido duc va PBao
tao ban hanh ngay 22 thang 10 nam 2009 vé viéc ban hanh Quy dinh Chuén
nghé nghiép gido vién trung hoc co sd, gi4o vién trung hoc phd théng.

6.2. Thong tu s6 39/2013/TT-BGDDT ctia Bo trudng Bo Giao duc va Bao
tao ban hanh ngay 04 thdng 12 nim 2013, huéng din thanh tra chuyén nganh
trong linh vuc gido duc.

Piéu 7. To chirc danh gia, xép loai gido can b, giso vién

7.1. Can bd gido vién cén cr vao mau phiéu tu danh gia xép loai dé tu
déanh gia va xép loai viéc thuc hién nhiém vu ctia minh.

7.2. T6 chuyén mén cén cir vao viée tu danh gia va tu xép loai gido vién.
Trén co so két qua kiém tra danh gia hang thang qua trinh thuc hién nhiém vu
ctia mdi to vién dé diéu chinh viée tu xép loai cua can bd gido vién. T thng
nhat va bao cdo Hiéu trudng két qua danh gia xép loai. Quyét dinh cubi cung
thudc vé Hiéu truong hodc Hoi d(‘")ng thi dua khen thudng nha truong (néu la dé
nghi cac danh hiéu thi dua hang nam).

7.3. Viéc xét cac danh hiéu thi dua tap thé cac to, ca nhan phai dugc dang
ki vao thang 9 hang nam theo hudéng dan ctua Hoi dong thi dua.

7.4. Viéc danh gia xép loai t6 trudng chuyén mén ciing thuc hién theo
huéng dén trén. Tuy nhién két qua cudi cing do Hiéu truong quyét dinh, trén co
s& xem xét viéc thuc hién vu dugc giao.

7.5. Pbi véi cac CB-GV la trudng, phd cac té chic doan thé thyuc hién
viéc danh gia xép loai theo quy dinh ciia cac tb chirc doan thé.

7.6. Pbi v6i cac nhan vién thudc bién ché khong tham gia giang day, gido
duc hoc sinh. viéc danh gia xép loai cén cir theo hoan thanh nhiém vu duoc giao,
tac phong, dao dirc, 16i séng va g xir...
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7.7. Péi véi Hiéu trudng viéc danh gia xép loai theo thong tu
29/2009/TT-BGDDT ngay 22 thang 10 nim 2009 cua Bo truong Bo Gido duc
va Pao tao Ban hanh Quy dinh Chudn hiéu truéng truong trung hoc co so,
trudng trung hoc phd théng va truong phd thong c6 nhidu cép hoc.

7.8. P6i véi cac Pho hiéu trudng viéc danh gia xép loai theo cong vin sb
630/2012/BGDDT ngay 16 thang 2 nam 2012 cta Bo truéng Bo Gido duc va
Pao tao vé viéc huéng dan danh gi4, xép loai phé hiéu truéng cac truong mam
non, phd thong va phé giam déc TT GDTX.

Piéu 8. Ho s, sb sach dién tir va cong khai ho so trén website don Vi

8.1. Ho so, so sdch dién tir

Trién khai mét sb hd so dién tir & thuan tién, nhanh chéng trong quan ly,
diéu hanh, bao dam luwu trit 1au dai va cong khai hd so 1én website cta nha
truong.

Nhim ting cudng cong tic quan ly, dic biét quan ly thuong xuyén qua
trinh thuc hién nhiém vu chuyén mén cia cic doan thé, c4 nhan trong nha
truong; chuyén hinh thirc quan ly, gidm sat tip trung nhidu vao ké haochj va
dénh dau cudi sang quan ly, kiém tra, danh gia qué trinh thuc hién cong viéc. Tu
d6, giam cac van ban bao cdo hinh thic, dbi pho, lam xong mdi cod ké hoach;
tranh trudng hop phuc héi hd so, sao chép cai cii; thuc hién tét viée téi dau thi
h6 so minh chimg t6i do.

Nhim néng cao chét lugng, hiéu quéa quan 1y hd so nha trudng, t6 chuyén
mén; thuc hién ho so dién tir can thiét, ing dung cong nghé thong tin dé quan ly,
giam sat va theo doi cac hoat dong ctia nha truong hiéu qua.

8.2. Cong khai ho so trén website ctia nha truong

Thuyc hién c6ng khai hd so nha truong, hd so td chuyén mén 1én website.
Theo quy dinh ciia S& GD-DT, danh muc hd so tdi thiéu phai céng khai 1én
website ctia don vi bao gom:

I Ké hoach chién lugc ctia nha truong
Ké hoach gido duc cia nha trudng (theo niam hoc)

Ké hoach hoat dong chuyén mon (ctia trudong)

Phan c6ng nhiém vy cia BGH

Phén c6ng chuyén mén cia tat ca cac thanh vién HDSP
K& hoach gido duc cua to chuyén mén (theo nam hoc)
Tong hop két qua gido duc clia cac nam trudce

Bao céo ty danh gia chit lwong gido duc

K& hoach Hoat dong trai nghiém sang tao

Ké hoach hoat dong cong tac y té hoc duong

Thoi khéa biéu

Lol e I Bl
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Ké hoach timg hoat dong (Céac cudc thi, cac hoat dong trai ngiém, hudng
nghiép, phat trién k§ nang séng...); bao cao két qua timg hoat dong (theo ting
thoi diém t6 chirc)

Ban tin cac hoat dong gido duc nha truong

Céc ndi dung lién qua dén tai chinh.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 9. Trach nhiém cia Hiéu trwéng, Pho Hiéu trudng

Trién khai dén toan thé can b, gido vién ndi dung quy dinh trong quy ché
nay, t6 chirc thuc hién, thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cua can
b0, gido vién, thuong xuyén, dinh ki khi cé van ban hudng dan ctia Bo, ciia S&
diéu chinh kip thoi d& quy ché phu hop véi quy dinh cua cap trén va thyc tién tai
truong.

Piéu 10. Trach nhiém cia To truéng chuyén mon

Huéng dan dé can bo, gido vién t6 minh phu trach nghiém tic thuc hién
ndi dung da dugc quy dinh trong quy ché nay, Trong qua trinh thuc hién c6 noi
dung nao chua phu hop kip thoi gop y dé Hiéu truong xem xét, quyét dinh diéu
chinh, bd sung. Nghién ctru cac vin ban c6 lién quan dé lam can cir to chitc diéu
hanh nhiém vu giang day cta t6 chuyén mén, can by, gido vién.

Piéu 11. Trach nhiém ciia can bo, gido vién

Can bo gido vién can clr nhiém vy duge phan cong nghiém tic thuc hién
ndi dung quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 12. Trach nhiém cia cac to chirc doan thé

Can ctr nhiém vuy, phéi hop t6 chuc thuc hién Quy ché

W
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